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Döner Sermaye Ek Ödemesi İş Akış Şeması 
 

BİRİMİ Sağlık Bilimleri Fakültesi 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI Öğretim Elemanı, Tahakkuk Memuru, Gerçekleştirme Görevlisi, 
Harcama Yetkilisi, İşletme Müdürü, Muhasebe Yetkilisi    

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Öğretim Elemanları, İşletme Müdürü, Muhasebe Yetkilisi 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 6 Gün 
  

İŞ AKIŞ TANIMI 

Fakültemizde 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 58.maddesi uyarınca gelir getirici faaliyette bulunan 
öğretim elemanına döner sermaye ek ödemesi. 
 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Döner Sermaye İşletme Müdürlüğünden Gelen Gelir İcmali 

 Ek Ödeme Matrah Çizelgesi 
 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Ek Ödeme Bordrosu 
 Ek Ödeme Hesaplama Tablosu 

 Banka Listesi 

 Çalışma Cetveli 
 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

 Yükseköğretim Kurumlarında Döner Sermaye Gelirlerinden Yapılacak Ek Ödemenin 
Dağıtılmasında Uygulanacak Usul ve Esaslara İlişkin Yönetmelik 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğünden Fakültemiz Döner Sermaye İşletmesi hesabına 
yatırılan tutarların detayının gösterildiği icmal gönderilir. 

 Ek ödeme hak eden akademik personelin ek ödeme matrah çizelgesi tahakkuk memuru veya 
gerçekleştirme görevlisi tarafından hazırlanır. 

 Çalışma cetveli hazırlanarak ilgili akademik personele imzalatılır. 

 Çalışma cetveli uyarınca ek ödeme bordrosu, ek ödeme hesaplama tablosu, banka listesi 
hazırlanır ve imzalanır. 

 HYS üzerinde ödeme emri oluşturularak muhasebe birimine gönderilir. 
 Ek ödemeye ilişkin dekont ve ödeme bilgilerini içeren resmi yazı Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğünden Fakülteye EBYS üzerinden gönderilir. 
 Ek ödemeye ilişkin Döner Sermaye İşletme Müdürlüğünden gelen resmi yazı ek ödemeden 

yararlanan akademik personelin süregelen vergi matrahına eklenmek üzere tahakkuk 
memuruna iletilir.  

 KBS üzerinde süregelen vergi matrahı ekleme işlemi tahakkuk memuru tarafından 
gerçekleştirilir. 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hatasız Gerçekleştirilen Döner Sermaye Ek Ödemesi 
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AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

 EBYS : Elektronik Belge Yönetim Sistemi 
 KBS : Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi 
 HYS:  Harcama Yönetim Sistemi 
 HY : Harcama Yetkilisi 
 TM : Tahakkuk Memuru 
 FS: Fakülte Sekreteri 
 İM: İşletme Müdürü 
 GG : Gerçekleştirme Görevlisi 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

Gelir İcmalinin Fakültemize resmi yazı ekinde 
gönderilmesi. 

Ek Ödeme Matrah Çizelgesinin hazırlanması. 

Çalışma Cetvelinin hazırlanarak akademik personele 
imzalatılması.  

Çalışma Cetveli dikkate alınarak ek ödeme bordrosu, ek 
ödeme hesaplama tablosu, banka listesi hazırlanır ve 

gerçekleştirme görevlisi ile harcama yetkilisine 
imzalatılır. 

Döner sermaye ek ödemesi brüt tutar dikkate alınarak 
gelir getirici faaliyette bulunan öğretim elemanının 

süregelen vergi matrahına KBS üzerinde işlenir. 

İcmal 
İM 

1 GÜN 

1 SAAT 

1 GÜN 

TM 
GG 

 

GG 
HY 

TM 

M 

1 GÜN 

1 GÜN 

HYS üzerinde Ödeme Emri Belgesi oluşturulur ve 
muhasebe birimine gönderilir. 

1 SAAT 

DOKÜMANLAR SÜRE İŞ AKIŞI SORUMLU 

Ek Ödeme Matrah 
Çizelgesi 

Çalışma Cetveli 

Resmi Yazı 

Ödeme Evrakları 2 GÜN 

GG 
HY 

Ödeme Evrakları 

Gerçekleştirilen ek ödemeye ilişkin dekont ve ödeme 
bilgileri DSİM tarafından resmi yazı ekinde 

Fakültemize gönderilir. 

İM 

Gerçekleştirilen ek ödemeye ilişkin dekont ve ödeme 
bilgileri tahakkuk memuruna havale edilir. 

FS 

1 SAAT 

Resmi Yazı 

Resmi Yazı 

GG 
TM 

 


